
Prvo ulogovanje na OFFICE365 
 

Otvorite browser (  ili ) i ukucati adresu www.office365.com kako bi ste ušli 

na sajt od Office365 i ulogujete se klikom na ikonicu za ulogovanje  koja se 
nalazi u gornjem desnom uglu 

 

 

Nakon klika na ikonicu za ulogovanje otvara se prozor da unesete korisničko ime 
(username, odnosno mejl) i kliknete Next 

 

 

 



Nakon unesenog mejla unosite šifru (password) i kliknete Sign in 

 

 

Ukoliko se prvi put ulogujete sa šifrom onda će vam tražiti da promjenite šifru, 
Prvo ukucate trenutnu šifru (ponovite je iako možda sajt već ukuca vašu šifru), 
zatim  trebate da ukucate novu šifru i da je ponovite. 

Voditi računa da šifra ima  

• barem jedno veliko slovo 

• barem jedno malo slovo 

• barem jedan broj 

• najmanja dužina šifre je 8 karaktera 

Nakon popunjavanja nove šifre kliknite na Sign in i tražiće vam da se ponovo 
ulogujete sa novom šifrom. 

 

 



Kada se ulogujete na sajt www.ofice365.com sajt izgleda kao na slici. Biće 
prikazane neke od aplikacija koje imate na svom nalogu. Za izlistavanje svih 
dostupnih aplikacija kliknite na All apps. 

 

 

Klikom na All apps prikazuju se sve aplikacije koje su vam dostupne. Dvije 
aplikacije služe za komunikaciju: 

• Outlook – mejlovi, elektronska pošta 

• Teams – aplikacija za komunikaciju na nivou timova (grupe učesnika) 

 

 

 

Klikom na “9 tačkica” takođe dobijate pregled aplikacija u koje možete otići iz 
trenutno pokrenutog prozora 



 

 

Za prvi sastanak neophodno je otići u aplikaciju Teams (aplikacija može da se 
instalira i na računaru ili telefonu). Kada uđete u aplikaciju Teams idete na 
kalendar 

 

 

U kalendaru imate zakazani čas i kliknete na zakazani čas (sastanak) 

 

 



Klikom na čas dobijate detalje časa i dovoljno je da u zakazano vrijeme kliknete 
na Join 

 

 

Kada ste kliknuli na Join pojaviće se prozor gdje podešavate da li će vam kamera 
i mikrofon biti uključeni kad se prijavite na čas, kada to podesite opet kliknete 
na Join 

 

 

 


